國立聯合大學「微型教室教學系統」-Adobe Connect8操作說明書

Adobe Connect 8操作說明書
登入系統 
1. 瀏覽器中輸入學校伺服器網址：http://connect.nuu.edu.tw/______/(底線請填入會議室名稱) 

2. 輸入帳號密碼，或以訪客身分進入。 

3. 會議室名稱，使用者帳號密碼請聯絡管理者。 
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一、環境設定 

1. 操作環境介紹 
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(1) 下拉式功能表(Menu Bar)：部分功能需主持人(HOST)權限。
(2) 攝影機 (Video)：透過此窗格可呈現與會者的視訊畫面。
(3) 與會者列表(Attendee List)：所有與會者的列表、狀態及相關功能設定。
(4) 聊天(Chat Pod)：文字討論室，可額外設定字型大小、清除紀錄、允許私人訊息、…。
(5) 共享(Share Pod)：投影片、多媒體檔案、螢幕共享、電子白板、…等功能。
(6) 聲音鈕：使用者開啟或關閉輸出的聲音。
(7) 喇叭紐：使用者發言時，可以按下此紐啟用麥克風。如要關閉，再按一次。
(8) 攝影機 (Video)：此按鈕同功能(2)啟用與會者視訊畫面。
(9) 狀態設定(Layout Tool Bar)：使用者可以自行設定狀態。
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二、上傳教材
1. 可以上傳的檔案格式：
在 SharePod 中，你可以上傳 PowerPoint2003 簡報檔(PPT)、PowerPoint 2007 或 PowerPoint 2010 簡報檔(PPTX)、PDF Files(PDF)、圖片檔案(JPG、PNG)、Flash動畫檔(SWF)、Flash影片檔(FLV)及音樂檔(MP3)等格式，在同步教室中直接播放。
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2. 如何上傳？
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在｢共享窗格 Share Pod｣中選擇要分享的檔案，從｢共享我的螢幕｣旁邊倒三角形按一下，會出現下拉選項，選擇「共享文件」，出現選擇要共享的內容視窗，請選擇左下角「瀏覽 我的電腦…」，然後利用瀏覽的方式選擇要上傳的檔案。 
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您也可以利用拖拉的方式，先選取好一個檔案後按住滑鼠左鍵不放，拖曳至共享窗格的空 白處後放開滑鼠左鍵，達到上傳檔案的目的。 
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如果使用曾經在會議室上傳過的檔案，則可以選擇｢上傳的文件」瀏覽先前上傳的檔案， 以節省磁碟空間及上傳的時間。 
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在您上傳教材完之後，還準備上傳其他教材時，您可以利用右上角的｢共享｣功能來進行上傳。
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3. 投影片轉檔
教材在上傳時需要一點時間（與您的檔案大小及上傳的頻寬有關），系統會將投影檔上傳 後進行轉換檔案的工作，將 PPT 或 PPTX 轉換成 Flash 的動畫，所以原本在 PPT 裡面的 動畫效果仍然會在這裡呈現出來。如果檔案比較大時，建議可以在上課前事先進行上傳。
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4. 切換已上傳之教材 針對已經事先上傳的教材，簡報者可以在簡報過程當中進行教材的切換，如以下兩種操作方式。 方法一： 
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三、講解簡報檔案
1. 
切換投影片 
方法一：你可以使用左下角的上下頁的切換鈕來切換投影片。
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方法二：顯示投影片切換工具，將可使用進階的投影片播放工具。
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    進階播放工具如下圖： 
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方法三：直接利用鍵盤上的 PageUp、PageDown來切換上一頁、下一頁投影片。
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2. 同步切換投影片 此功能可以設定投影片的切換，當｢同步｣是啟動時，簡報者切換投影片時，學生端將隨著切換，當此功能取消時，學生可以自由切換投影片。 

[image: image13.jpg]»





3. 使用白板工具 

在進行投影片講解時，可以啟動「繪圖」按鈕來進行投影片的註記，包含：鉛筆、螢光筆、 繪圖工具、…等。
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要使用螢光筆，只要在鉛筆圖案下方的小倒三角形點一下，出現下拉選單，可選擇「螢光 筆」了
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4. 使用指標工具(教鞭) 

5. 全螢幕顯示 當教材的顯示畫面太小時，可以啟動｢全螢幕｣的功能，將使老師的教材在學生端以全螢幕 來呈現。
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   在啟動此功能時，請特別注也要勾選｢強制與演講者同步顯示」，這樣當演講者切換成全螢 幕功能時，所有與會者的畫面才會跟著變動。 
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四、使用桌面共享
1. 
開啟桌面共享：直接在共享窗格內，按下「共享我的螢幕」
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2. 設定桌面共享的內容 桌面共享的內容包含：全螢幕、單一視窗及應用軟體，建議可以盡量選擇單一視窗或應用 軟體，所佔用的頻寬會比較小。 在選擇「應用軟體」之後，底下的視窗會顯示出目前已經開啟的應用軟體供你選擇，所以 當你要分享應用軟體或視窗時，必須要事先開啟他。在如下圖選擇與共享的應用程式之後， 按下｢共用｣即可。
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3. 操作秘訣：
(1) 桌面共享也可以使用「全螢幕」的功能，對用戶端觀看起來比較清楚。
(2) 操作時速度盡量放慢，聲音和操作才會同步。
(3) 特別適合老師針對於教材上傳不支援的格式來使用，如：XLS。
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五、錄製課程 

1. 啟動錄影
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2. 結束會議
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六、錄影檔的大小及連結 URL。
錄影檔的編輯及下載：系統提供簡單的錄影檔剪輯功能，你可以利用以下工具進行錄影內容的剪輯。
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利用兩個三角形的功能去選擇需要刪除了區間，按下修剪鈕之後即可刪除，系統也提供復原、 儲存及恢復原始狀態的功能。
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當您需要下載錄影檔時，僅需按下｢設為離線」即可進行錄影資料的轉錄及下載，下載回來的檔案格式為 Flash的影片檔(FLV)，您可以上傳至 YouTube 成為網路影片，也可以透過用戶端的 FLV 撥放程式來進行播放。如果您線上的錄影檔不想讓其他人在線上觀看時，也可 以將錄影檔設定為｢私人」，即可禁止其他人在線上觀看。 
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