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教學卓越計畫之申請標準作業流程 
 
一、目的 

為配合教育部推廣教學卓越政策，以提升各大專校院之教學品質，特研擬本

校申請教學卓越計畫之標準作業流程。 
 
二、依據 
  (一)本校「提升校園安全與服務機能短期規劃案」建議。 
  (二)ISO 9001: 2000 4. 品質管理系統之文件化要求。 
 
三、範圍 

本校各教學單位。 
 
四、定義 

教學卓越計畫為教育部所推動之重要政策，主要在協助各大專校院提升教學

品質，進而使我國高等教育品質更為卓越化。 
 
五、作業流程說明 
    教學卓越計畫之申請的作業流程主要包含以下幾個重要步驟： 
  (一)研提聯大教學卓越計畫架構 

依據本校發展特色與重點、現況以研提本校教學卓越計畫架構。 
(二)研提總體計畫書與各子計畫計畫書 

      召集本校一級主管、院長、以及相關人員，並依據教學卓越計畫架構以研

提總體計畫書與各子計畫計畫書。 
(三)提報行政會議 

      將總體計畫書與各子計畫計畫書提報至行政會議，以廣納更多元的意見。 
(四)提報校務基金管理委員會 

      將總體計畫書與各子計畫計畫書所需本校配合款提報至校務基金管理委

員會，以滿足教育部所要求的配合款條件。 
(五)提報校務會議 
    將總體計畫書與各子計畫計畫書提報至校務會議，以廣納更多元的意見。 

  (六)印製計畫書並燒錄光碟 
      印製本校教學卓越計畫書，並燒錄資料光碟。 

(七)簽陳教育部 
      依據規定行文至教育部，並繳交本校教學卓越計畫書與資料光碟。 
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六、作業流程圖 
 
權責單位或人員 作業流程 預估時程 注意事項

    

教務長 研提聯大教學卓越

計畫架構 一月份 依據教育部獎勵大學

教學卓越計畫規定 
 ↓   

院、系(所) 
一級主管 

依據計畫架構研提

各子計畫構想 二月份 依據聯大現況與 
願景 

 ↓   
教務長 研擬總體計畫書 二月份  

 ↓   
院、系(所) 
一級主管 

研提各子計畫的 
計畫書 二月份  

 ↓   

承辦人 彙整總體與各子計

畫的計畫書 三月份 確認總體計畫與各子

計畫的計畫書內容 
 ↓   

教務長 提報行政會議 三月份  
 ↓   

院、系(所)一級 
主管、承辦人 

依據行政會議建議

進行修訂 三月份  

 ↓   

教務長 提報校務基金管理

委員會 三月份 校務基金須提撥計

畫經費的 10% 
 ↓   

教務長 提報校務會議 三月份  
 ↓   

院、系(所)一級 
主管、承辦人 

依據校務會議建議

進行修訂 三月份  

 ↓   

承辦人 印製計畫書並 
燒錄光碟 三月份 確認計畫書無誤、 

光碟可讀取 
    

校長決行 簽陳 三月份 確實於 2006/3/20 
送交教育部 

 ↓   
 結束   
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七、附件 
    無。 


