
國立聯合大學因應嚴重特殊傳染性肺炎疫情 

校外實習作業原則 

110 年 8 月 10 日第十一次新冠肺炎防疫小組會議修正後通過 

一、依教育部 109 年 2 月 11 日臺教教通字第 1090019309 號函及 110 年 5 月

21 日臺教高通字第 1100069231 號函辦理。 

二、由於近期嚴重特殊傳染性肺炎疫情攀升，針對實習議題也有諸多不同層

面考量，不同企業種類及營運模式差異甚大，且疫情未有明顯趨緩情形

下，實習推動建議以下因應措施。 

(一)、 建議取消實地實習，與實習機構商議改採線上實習（如：居家辦公）。 

(二)、 若仍有實地實習必要性，需先請系所及實習機構評估實習場域防疫

風險，若評估未通過，建議取消實地實習，請填寫學生實習機構評

估紀錄表如附件一。 

檢核項目 

1. 實習機構是否會向學生宣導各項防疫措施或職場感染預防訓練。 

2. 工作場所是否有定期清潔與消毒。 

3. 是否有建立體溫量測及篩檢措施，加強員工健康管理。 

4. 實習單位是否有充足的防疫物資防護(例如口罩、手套等)。 

5. 實習機構近二個月是否有員工罹患嚴重特殊傳染性肺炎。 

6. 實習機構近二個月是否有員工配合國家政策進行居家隔離。 

三、修習之實習學分會影響畢業資格者(應屆畢業生)，如因疫情確實無法完

成實習畢業門檻條件者，建議系所提供學生替代方案或從寬認定減少實

習時數。 

四、校方為關心學生校外實習之安全，並建議疫情期間暫緩實施校外實習，

惟學生與家長審慎評估討論後，雙方共同決定繼續申請校外實習，請簽

訂國立聯合大學因應嚴重特殊傳染性肺炎疫情學生參加校外實習切結書

如附件二。 

五、因實習機構終止、學生自願取消實習、實習場域防疫風險評估未通過、

無法改採線上實習，建議可「終止實習」，國立聯合大學因應嚴重特殊

傳染性肺炎疫情校外實習合約提前終止協議書如附件三。無法完成實習

之學生，建議由各系所另訂因應措施之規定，從寬認定、減少實習時數

或以修習替代課程。 

六、依中央流行疫情指揮中心疫情等級，若疫情四級至二級時，各項實習課

程仍照常進行，應密切注意疫情變化並準備各項因應防疫措施，請遵循

下列各工作內容，必要時提至校級防疫會議討論。 

 



 

負責單位 作業內容 

各系所 

1、建立實習名冊 

2、主動回報實習異常情形。 

3、與實習場域確定實習起訖及防疫事項。 

4、關懷實習學生情況。 

5、規劃及處理彈性實習課程措施。 

6、研議及落實校外實習場域停課、復課等相關事項。 

7、轉介其他場域。 

各學院 

1、彙整各系所實習名冊。 

2、彙整各系所實習異常情形。 

3、追蹤各系所彈性實習課程措施。 

4、追蹤各系所校外實習場域停課、復課等相關事項。 

5、監督各系所實習輔導情形。 

教務處 

1、彙整各學院實習名冊。 

2、彙整各學院實習異常情形。 

3、追蹤各學院彈性實習課程措施。 

4、研議部份或全校校外實習場域停課、復課等相關事項。 

校級防疫小組 
視疫情級疫區變化，決議實施部份或全校校外實習場域停課、

復課等相關事項。 

七、實習課程替代實施方式 

學生因嚴重特殊傳染性肺炎疫情無法進行或完成實習課程，各系所得採取下

列替代方案及配套措施，以協助完成學業。 

(一)、 實習前，若為應屆畢業之實習生，因疫情影響無法順利進行實習

課程(如，無合適之實習機構可媒合)，由系所安排其修讀校內其

他課程取得學分數，並以專案專簽方式協助學生辦理校外實習課

程之抵免。 

(二)、 實習前或實習中，若因疫情無法依照實習合約書內容(如，實習

時數或實習期間等)進行校外實習，系所應主動協助，經校方(系

所、主責單位)、學生、實習機構三方取得共識並符合相關規定，

並重新簽訂實習合約書等相關資料後繼續執行。 

(三)、 實習中，若實習生因疫情 (如，實習機構歇業、轉讓、虧損或業

務緊縮、學生進行自主健康管理、居家檢疫、居家隔離或治療等)

終止實習課程，各系所應協助安排其他替代方案。 

八、因應嚴重特殊傳染性肺炎疫情，請各系所協助配合下列事項： 

(一)、 系所面： 

1. 請各系所確實評估實習機構之安全性，並與實習單位保持有效

率且持續之聯繫。 



2. 應確實掌握實習學生之實習單位、實習目標、防範 措施、防疫

物資配備及實習單位防疫情形，作好後續追蹤輔導。並主動關心

學生健康狀況，以 Line、電話、E-mail、網頁公告等通訊方式，

關懷與提醒實習學生密切注意疫情資訊，遵守實習紀律、自主健

康管理及身體情況通報等規定。 

3. 若學生因疫情影響致校外實習中斷，建議各系所另訂因應措施

之規定，並建議從寬認定、減少實習時數或以修習替代課程。 

(二)、 教師面： 

1. 由於疫情限制無法實地評估，未能有效了解實習機構環境與防

疫狀況，防疫檢核表僅透過書審方式也許未必周延，若有疑慮，

建議系所或實習輔導老師可透過電話了解公司防疫政策。 

2. 疫情發展難以預料，防疫檢核表係增進了解公司防疫機制，並非

要求保證實習期間不會發生染疫情形，可透過了解後，提送系級

實習委員會審議取得共識。 

3. 若同意實地實習，亦請老師在忙碌之餘撥冗關懷實習學生，建立

良好親師生管道，若疫情不幸越顯險峻，以考量學生健康安全為

優先。 

(三)、 學生面： 

1. 疫情發展狀況無法預估，請同學務必與家人討論並思考，實地實

習期間，上下班搭乘的交通工具、實習內容安排、實習機構地點

及實習接觸對象等風險評估，若有較高的染疫疑慮，請建議取消

該實習機構申請作業。 

2. 若前往實習，檢核表僅可檢核公司防疫機制，並不代表實習機構

毫無染疫風險，而防疫規格將因疫情而有滾動修正。請務必備足

防疫物資，做好自我防護，配合國家及實習機構防疫政策，並隨

時與系所或實習輔導老師保持聯繫，讓師長知悉您的實習情形。 

3. 若實習機會未獲系所認定，師長以維護學生健康安全為優先，請

同學體諒並尊重系所裁量。 

4. 同學們在實習間難免會與人互動，但若接觸到確診者時不要慌

亂，請立即通報系所或實習輔導老師。 

 

 

  



國立聯合大學學生實習機構評估紀錄表 

一、實習機構基本資料 

實習名稱/ 

部門  實習地址  

單位主管  實習時間  

日期     年    月    日    時    分 

營利事業登

記證（合法

營業證明） 

□有        □無 

統一編號：              

實習期間及

時數是否符

合規定 
□是        □否 

實習內容 

 

 

 

提供薪資或

獎助金 

□是 金額以      薪計，每        給付新台幣            元 

□否  □其它 

勞保 

□有        □無 

（如學生實習內容涉及勞

務付出及薪資給付，學生

與實習機構間成立僱傭關

係，應由實習機構為學生

投保勞工保險） 

健保 □有        □無 

勞工退休金

提撥 □有        □無 提供住宿 □有        □無 

實 習 內 容 

專 業 評 估 

【依據與實習單位主管訪談及實地狀況評估】           

實習地點環境及安全性………………………………………□是  □否 

實習專業性……………………………………………………□是  □否 

實習工作內容是否合理………………………………………□是  □否 

是否安排職前與在職訓練……………………………………□是  □否 

上列結果皆為「是」始符合格標準。 

  

附件一 



二、實習機構防疫情形（以下請實習機構填寫） 

檢核欄 檢核項目 

□是□否 1.實習機構是否會向學生宣導各項防疫措施或職場感染預防訓練。 

□是□否 2.工作場所是否有定期清潔與消毒。 

□是□否 3.是否有建立體溫量測及篩檢措施，加強員工健康管理。 

□是□否 4.實習單位是否有充足的防疫物資防護(例如口罩、手套等)。 

□是□否 5.實習機構近二個月是否有員工罹患嚴重特殊傳染性肺炎（   人）。 

□是□否 6.實習機構近二個月是否有員工配合國家政策進行居家隔離（   人）。 

實習機構防疫措施補充說明： 

 

 

 

實習機構填寫人員 公司章戳(或含有公司名稱之單位章戳) 

姓名：＿＿＿＿＿＿＿ 

 

電話：＿＿＿＿＿＿＿ 

 

三、學校評估機制說明（以下請系所單位填寫）： 

建議可實地實習。 

建議取消實習。 

 

實習輔導老師核章處 系所章戳 

 二級主管： 

 

一級主管： 

＿＿年＿＿月＿＿日審核通過 

  



國立聯合大學因應嚴重特殊傳染性肺炎疫情 

學生參加校外實習切結書 

   學生姓名            (學號 )              就讀本校            

系 

        年級    班。學生瞭解校方關心學生校外實習之安全，並建

議疫情期間暫緩實施校外實習。學生及家長皆瞭解目前嚴重特殊傳染

性肺炎疫情嚴峻及蔓延情況可能造成學生健康風險。經學生與家長審

慎評估討論後，仍自願參加該校外實習，如因疫情造成後續相關風險、

損失及責任願自行負責。 

 

立切結書人(學生)：                   (簽章) 

家長姓名：                          (簽章) 

住址：         

聯絡電話： 

 

 

 

 

中 華 民 國    年    月    日  

附件二 



 

國立聯合大學因應嚴重特殊傳染性肺炎疫情 

校外實習合約提前終止協議書 

 

    茲經              公司 (以下簡稱甲方)、國立聯合大學(以下

簡稱乙方)、實習學生          學系           (以下簡稱丙方)三

方同意，原丙方實習期間為＿＿年＿＿月＿＿日至＿＿年＿＿月＿＿

日止，其三方所締結之實習合約書自＿＿ 年＿＿月＿＿日起終止。 

 

 

甲 方：         (公司用印) 

代表人：             (負責人用印) 

職  稱： 

電  話： 

地  址： 

 

 

乙 方：國立聯合大學        (學校大印) 

校 長：        校長        (校長用印) 

代理人：        主任        (系所主管) 

電  話：  

地 址：  

 

 

丙 方：                    (實習學生) 

學 生：             (簽章) 

身份證字號： 

連絡電話： 

 

 

中 華 民 國    年    月    日 

 

附件三 


